信息与通信工程学院毕业生外出请假条
	一、毕业生外出请假流程(根据校学[2015]文件《中北大学大学生考勤制度》第二、三条规定)
1.个人填写请假条，说明请假理由、目的地、返校时间、并注明请假期间的安全问题由本人负责；
2. 毕业设计（论文）期间，请假一天以内者，必须经指导教师与班主任同意。请假一天以上一周以内者，请毕业设计指导教师、班主任、院党委副书记、教学副院长依次签署意见并盖章审批，最后报学院学生科备案。双休日、节假日期间，学生个人外出请假必须经班主任和指导教师同意，由院主管教学工作及院主管学生工作领导审批同意，并报学生科备案后方可离校。

	二、毕业生外出请假注意事项(根据校学[2015]文件《中北大学大学生考勤制度》第四条规定)
1.学生返校后要逐级销假；

2.由于外出求职、复试、实习单位考察所造成的误课、缺考、安全事故等一系列问题由学生本人负责； 
3. 学生毕业设计(论文)期间实行考勤制度，学生外出必须履行请假手续，否则以旷课论处，每天按6学时计算，未经请假，连续两周擅自外出或逾期不归者，按《中北大学学生违纪处分条例》严肃处理。

	三、根据请假理由附医院证明、单位面试通知、会议通知、就业实习协议等相关证明。

	四、本表一式四份，按照请假流程规定办完手续后，一份本人留存，一份交指导教师，一份交班主任、一份学生科保存备案后方可离校。

	请假人姓名
	
	学    号
	
	班    级
	

	专    业
	

	请 假 理 由
	

	详细目的地
	
	目的地联系电话
	

	出发时间
	
	返校时间
	
	请  假  天  数
	

	个人联系电话
	
	家庭联系电话
	

	本人外出求职、复试、实习单位考察所造成的误课、缺考、安全事故等一系列问题由学生本人负责。
学生签字：

日    期：   年   月   日

	指导教
师意见
	情况(属实、  不属实)
签字：
日期：  年  月  日
	班主任意  见
	情况(属实、  不属实)
签字：

日期：  年  月  日

	院党委

副书记

意  见
	签字(学生科盖章)：

日期：  年  月  日

	教学院

长意见
	签字(教学科盖章)：

         日期：  年  月   日


