  关于规范教学档案的通知

为了迎接教育部本科教学审核评估，开展工程教育专业认证，贯彻目标导向的教育教学理念，加强教学过程评价，规范教学档案，保障课程目标的有效达成，特制定《课程教学档案规范（试行）》文件（以下简称《规范》），请各位任课教师按照文件要求规范教学过程各环节档案。
因《规范》出台时间紧，关于本学期的教学档案规范特别说明如下：
1、《规范》中附件3为教案参考格式，已有教案的需要涵盖附件3中基本内容。
2、本学期的学生实验报告，已提交的不作要求；未提交的请参考附件4中实验报告模板（操作类和软件仿真类）格式撰写。从下学期开始，各专业课程的实验报告须按照附件4格式执行。
3、附件5“各考核环节成绩一览表”，本学期统一归档时，只提供电子版。从下学期开始，则需提供纸质版和电子版。
4、学校教务处颁布的“中北大学成绩分析报告”格式，用来代替以前的“试卷分析”，其中亦包含课程目标、考核方式及评价标准、各环节成绩汇总及分析等，是针对全校各类专业制定的通用格式。为符合工程教育认证对课程目标达成情况定量定性评价的要求，我院采用附件10“教学目标达成情况分析”形式，采用达成度计算方法实现对分课程目标和总课程目标的达成度均进行定量评价。
5、附件10“教学目标达成情况分析”中的“5.3学生调查问卷分析评价”，本学期不作要求。从下学期开始，课程结束后，须针对课程教学目标达成情况进行学生问卷调查，并完成附件10中5.3的分析评价。
6、其他教学档案严格按照《教学档案规范（试行）》文件执行。
[bookmark: _GoBack]7、实践性教学环节的“考核方式及评价标准”、“各环节成绩一览表”与“教学目标达成情况分析”等相关档案可参照该《规范》实施。


文件：课程教学档案规范（试行）文件
附件1:	教学日历
附件2:	考核方式及评价标准
附件3:	教案（参考格式）
附件4:	实验报告模板（操作类和软件仿真类）
附件5:	各考核环节成绩一览表
附件6:	A/B试题格式和封面
附件7:	A/B答案及评分标准格式和封面
附件8:	考查方案及评分标准（针对期末非考试课程）
附件9:	教学目标达成情况学生问卷调查表
附件10:教学目标达成情况分析报告
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