中北大学学生入（离）校手续单
	学    院
	
	学号
	

	学生姓名
	
	班 级
	

	编入班级
	
	联系方式
	

	原    因
	□入学
□休学  □退学  □复学
□转学  □其它（      
）

	办 理 程 序

	部  门
	办理内容
	签名、盖章
	地     点

	学生所在学院
	登记备案
	
	学院教学科

	财务处
	学费等事宜并备案
	
	教学主楼四层

	学生处
	贷款事宜
	
	教学主楼三层

	保卫处
	户口迁移手续
	
	科艺苑对面

	校医院
	有关手续
	
	医 院

	公寓科
	登记备案
	
	文瀛苑3号楼

	教材供应中心
	教材费事宜
	
	旧光电楼一层

	图书馆
	阅览证事宜
	
	图书馆

	信息化建设与管理处
	一卡通
	
	教学九号楼


1、凡办理退学的学生需要去招生就业处备案。

2、学号是学生在校期间的学籍编号，无论学生学籍如何变动，学号不变。

3、各单位在财务处将手续办理完毕后，再予以办理。

4、本手续单应在五个工作日内办妥，交回学院教学科保存。

                                        教务处学籍管理科
                                           年   月   日
