中 北 大 学
信息与通信工程学院文件
院教〔2016〕4号
信息与通信工程学院2016届毕业设计（论文）

全过程质量监控实施方案
对2016届毕业设计（论文）工作进行全过程质量监控是信息与通信工程学院本学期教学质量监控的一项重点工作，根据学校教务处相关规定，为了更好地开展毕业设计（论文）工作，把工作重点落实到切实提高毕业设计（论文）质量，有步骤、按阶段地完成质量监控与管理任务，制定本实施方案。

一、工作目标 

建立健全毕业设计（论文）质量管理体系，落实《关于2016届本科毕业设计（论文）质量监控工作的有关通知》（教字[2016]14号）各项规定，督促各专业按时间节点完成各项组织工作，加强过程管理，确保毕业设计（论文）质量的稳步提高。

二、组织机构及检查方案 

 1、学院毕业设计（论文）工作领导小组 

成立学院毕业设计（论文）工作领导小组，负责对全院毕业设计（论文）工作的宏观管理与指导，组织各类工作的抽查，进行毕业设计（论文）的考核等。学院毕业设计（论文）质量监控领导小组组成如下： 

顾问：韩焱、潘晋孝、周汉昌、毕满清

组长：赵冬娥

组员：王召巴、杨风暴、王明泉、桂志国、王黎明、魏媛媛、张丕状、程耀瑜、张权

 2、学科管理部毕业设计（论文）检查工作组及安排

根据毕业设计（论文）专业性强的特点，毕业设计（论文）检查以学科管理部为主体进行，检查专家组由本学科专业副教授以上组成。学科管理部的检查专家组组长由学科管理部主任担任，学科管理部的副主任协助组长召集专家进行检查，将检查情况形成报告上报学院。各专业的教学秘书负责提供毕业设计（论文）检查资料整理工作，同时负责记录毕业设计（论文）检查工作量。学科管理部检查组人员构成情况如下：

信息与通信工程学科组：

组长：张丕状

组员：韩焱、潘晋孝、王召巴、王明泉、王浩全、陈友兴、赵英亮、杨娜、刘宾、苏新彦、孙运强、姚爱琴、魏媛媛、陈平等

光学工程学科组：

组长：程耀瑜

组员：周汉昌、王高、凌秀兰、赵冬娥、侯文、姜三平、张志伟、李建民、安永泉等

生物医学工程学科组：

组长： 张权
组员：毕满清、桂志国、侯宏花、杨录、尚禹等
三、毕业设计（论文）专项培训

1、指导教师培训

在毕业设计开始前，聘请教职委专家在毕业设计（论文）各环节中对指导教师进行专题培训。

2、对学生的培训

 （1）各专业在组织学生选题后以专业为单位进行“如何做好毕业设计”的培训；

   （2）各专业在答辩前三周以专业为单位进行“如何撰写毕业设计（论文）”的培训，同时进行学术品德及答辩、资料归档等相关教育。

四、工作阶段划分及检查工作实施要点 

 1、毕业设计选题及毕业设计任务书 

时间节点：毕业设计（论文）开始前两周 

实施要点： 

   （1） 毕业设计（论文）开始前两周以专业为单位组织教师申报毕业设计（论文）题目，学科部检查组完成选题质量检查与审核；

   （2）组织学生选题；

   （3）指导老师 联系学生确定题目制定毕业设计（论文）任务； 

   （4）教师给学生下发毕业设计（论文）任务书。

 2、开题报告检查

时间节点：第一周至第五周

实施要点： 

   （1）毕业设计（论文）学生第四周提交开题报告；

   （2）学科管理部第五周进行毕业设计（论文）任务书和毕业设计（论文）开题报告检查；

   （3）学院对学科管理部开题工作情况（工作程序及要求）进行检查； 

   （4）学科管理部召开教师反馈会进行阶段工作总结与反馈，提交开题检查总结报告。 

 3、中期检查

时间节点：第八周至第十周

实施要点： 

   （1）毕业设计学生第九周提交中期报告；

   （2）学科管理部对中期报告进行检查；

   （3）学科管理部抽取部分学生进行中期检查座谈，了解毕业设计（论文）进展情况和遇到的问题。

   （4）学科管理部召开教师反馈会进行中期检查工作总结与反馈，提交中期检查报告总结。 

 4、答辩阶段 

时间节点：第十四周至第十七周

实施要点： 

   （1）指导老师负责指导学生正确撰及完善毕业设计（论文），务必杜绝学术不端行为。
   （2）学科管理部安排毕业答辩的具体工作，答辩小组成员分组时应注意回避原则。

   （3）答辩时学生必须提供毕业设计（论文）、英文原文及译文、指导教师评语、评阅人评语，方可参加答辩。 

   （4）答辩小组成员答辩中认真审阅毕业设计（论文），听取学生答辩汇报，准备答辩问题，答辩记录中至少有3个以上问题的答辩记录。
   （5） 学科管理部检查组成员对本答辩小组的答辩工作情况进行检查，毕业设计（论文）的各项资料是否齐全 ，毕业设计（论文）是否存在学术不端行为，答辩过程中存在的问题等。

   （6）学科管理检查组组长召集各成员讨论总结答辩过程中的问题及建议等，再召开教师反馈会进行答辩检查工作总结与反馈，提交总结报告。 

 5、总结阶段 

时间节点：第十六周至第十七周。 

实施要点： 

   （1）以专业为单位进行毕业设计（论文）归档整理及优秀毕业设计（论文）评选。 

   （2） 答辩秘书录入成绩，上交毕业设计（论文）资料到教学科。

   （3） 学科管理部进行毕业设计（论文）工作总结。

   （4）学院领导小组召开毕业设计（论文）讨论会，并结合学科管理部的检查情况完成学院工作总结。  

五、补充说明

毕业设计（论文）工作是本学期质量监控工作的重中之重，学院要求学科管理部及各专业高度重视，特明确以下几点要求：

   （1）加强对毕业设计（论文）的过程管理，指导教师严格要求学生，指导教师每周至少两次指导学生毕业设计（论文），及时掌握学生毕业设计（论文）的进度和质量，定期辅导答疑，发现问题，推进进展。指导学生正确撰写毕业设计（论文），对学生提交的定稿论文进行网上检索，杜绝抄袭，指导学生恰当地使用相关资料，端正文风。

   （2）指导教师对学生的学术道德行为负有监督责任，应及时发现并纠正学生的学术不端行为，必要时可取消其答辩资格；

   （3）对在外地做毕业设计（论文）的学生，要求校内指导教师全程关注学生设计进度与质量，加强管理与指导，毕业设计（论文）开始的两周内办理在校外做毕业设计审批。 
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